武威职业学院学生办理退学手续
基本工作流程
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备注：根据学院通知，自2016年3月起，学生申请退学需提交院务会研究决定。由教务处将每月汇总的学生退学申请提交院务会讨论通过后，再为学生出具退学通知书并注销学生学籍。
学生因各种原因申请退学





学生本人携带相关证明材料在各系部领取“学生退学申请审批表”一份和“离校手续单”一份，认真填写个人信息和申请退学的原因





由班主任确认学生是否为本人，所填个人信息是否准确，退学要求是否通过家长同意，并签字确认





由系部审核学生申请原因是否真实


系主任签字并盖系部公章











院务会同意学生退学申请














由教学主管院领导审核学生退学申请并签字








由教务处为学生出具退学通知书并注销学籍，学生办理其他手续并离校。








地点：行树楼302办公室





学生将离校手续单和退学申请审批表交教务处


由教务处统一提交院务会研究





学生到各相关部门办理离校手续








由教务处长审核学生退学申请并签字





地点：大学生活动中心101办公室








