武威职业学院学生办理离校

手续基本流程
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备注：毕业生离校前各系务必仔细审核学生离校手续办理情况，学费未缴清者暂不予发放毕业证书。
学生办理离校手续





学生在各系部领取 “离校手续单”一份，并认真填写个人信息


班主任签字确认学生离校情况是否属实，并盖系章。





 各系部党总支为需要办理党团关系转移证明的同学办理相关手续
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 个别需要院团委出具相关证明的学生到院团委办理手续并盖章





各系部组织检查学生宿舍设施完好情况，并出具书面说明交保卫处
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保卫处在学生离校手续单上注明意见并盖章确认（地点：5号公寓楼1楼）





到图书馆结算书费，交还借书证和借阅的图书
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地点：博学楼一楼





到计财处结算学费和住宿费
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地点：行树楼一楼财务处办公室





到学生处查询和办理学生资助
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地点：大学生活动中心北侧学生处办公室





高职学生领取毕业证书前将离校手续单以班级为单位存各系
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中专学生领取毕业证书前以班级为单位到教务处审核成绩并盖章





地点：大学生活动中心102办公室





学生实习离校前应以班级为单位按顺序办理1-4项，办完后交各系保管


、退学）





学生到学院相关部门领取毕业证书和择业证





办理时间为毕业当年的5月～6月。





办理时间为学生实习离校前的1个月内。





本项手续仅为有此需要的同学办理。





办理时间为毕业当年的5月～6月。








